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2 Histoérico da Instituicao

O Centro Universitario Vale do Cricaré foi criado em marco de 1997, atendendo
as necessidades da comunidade regional e ao progresso cultural do municipio, estado
e do pais, disponibiliza a populacdo do norte do Espirito Santo, leste do estado de
Minas Gerais e regido sul do estado da Bahia os cursos de graduacao nas areas de:
Administracdo, Analise e Desenvolvimento de Sistemas, Arquitetura e Urbanismo,
Ciéncias Contdbeis, Comunicacdo Social - Publicidade e Propaganda, Direito,
Educacédo Fisica, Enfermagem, Engenharia Agrondmica, Engenharia de Producao,
Engenharia Mecanica, Engenharia Ambiental e Sanitaria, Engenharia Civil, Estética,
Farmacia, Fisioterapia, Medicina Veterinaria, Odontologia, Pedagogia e Turismo. Os
cursos de Pos-graduacdo latu Sensu nas areas de Educacdo, Gestdo, Negdcios,
Saude e Direito com carga horaria de 360 ou 500 horas, e cursos livres de curta
duracdo, com carga horaria correspondente a 180, 250 ou 300 horas e ainda, a Pés-

graduacéo Strictu Sensu na area de Mestrado: Ciéncia, Tecnologia e Educacéo.

O Centro Universitario Vale do Cricaré prop&e a formacédo de uma comunidade
académica capaz de gerar conhecimentos cientificos e tecnolégicos que permitam a
sociedade como um todo, participar de forma eficiente dos recursos disponiveis, com
compromisso de buscar sempre novos paradigmas de ensino, pesquisa e extensao,
primando por uma cidadania responsavel no enfrentamento dos desafios de uma
nova sociedade global e pluralizada.

Tem como missao institucional a promocao de acdes diferenciadas de ensino,
pesquisa e extensdo contribuindo para a formagdo de recursos humanos,
fundamentados em valores éticos e de cidadania, vivenciando-se uma renovada
visdo de mundo e de ativo espirito critico reflexivo sobre o homem e a realidade

regional.

Comissao de formatura Institucional

. Solimar Roberto Riva.

. Emanuelle da Cruz Silva.

] Vera Gil S. M. de Oliveira.

. Coordenadores dos cursos da Instituicao.
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Prezado (a) Aluno (a),

O Centro Universitario Vale do Cricaré com o compromisso de oferecer servicos
na é&area da educacdo que servirdo de base para a sua formagdo, o seu
desenvolvimento profissional e humano visando prepard-lo para uma sociedade em
constantes transformacdes, traz informacdes que irdo Ihe ajudar, com esclarecimentos
acerca da concluséo de curso e colacdo de grau. Nele vocé encontrara as informacdes
bésicas para direcionar durante o periodo do curso e se preparar para 0 evento de
conclusao de curso. A comissao de formatura da instituicdo encontra-se a disposi¢cao
para sanar davidas e direcionar da melhor forma possivel.

A Instituicdo por meio deste manual, apresenta informacdes gerais sobre a
solenidade para Colacdo de Grau dos cursos e suas normativas. As orientagdes aqui
contidas irdo colaborar para um maior conhecimento das etapas a serem realizadas.

Leia com atencéo e busque sanar as duvidas com antecipacao.

Solimar Roberto Riva
Reitor
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1- OBJETIVOS

1.1 Geral

l. Determinar as normas e procedimentos para o planejamento, a organizacdo e a execucdo das
cerimdnias de Colag&o de Grau do CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO CRICARE.

1.2 Especificos

I Orientar as comiss@es ou representantes de turma quanto as normas e procedimentos das
cerimonias de Colacdo de Grau da Instituicdo.

Il. Determinar os atos protocolares da ceriménia.

2-Atribuicdes
2.1 - Dacomissdo de formatura da turma.

I.  Seguir os atos protocolares da cerimdnia de Colagdo de Grau previamente informados pela
UNIVC através deste manual;

IIl.  Quando a turma decidir quais serdo os escolhidos como paraninfo e homenageados, procurar a
secretaria académica para que a comissao institucional de formatura da UNIVC, avalie e fiscalize
a liberacdo da turma para fazer o convite ao escolhido.

11 Em cada turma/curso criada, a Comissdo de Formatura ou lideres de sala deverdo informar
nome, telefone e e-mail de cada membro para a Secretaria Académica;

V. Entregar, com 40 dias de antecedéncia, as informacdes com o nhome do requerente da colacdo e
juramento, leitores das mensagens, do paraninfo, do patrono ou patronesse.

V. Convidar e confirmar a presen¢a dos homenageados;

VI.  Apresentar o layout do convite de formatura a UNIVC, placas e lembrancas para conferéncia dos
dados obrigatérios, antes de envia-los para a grafica;

VII. Informar aos demais formandos sobre os procedimentos e determinacdes da Instituicéo;

VIII. Informar a todos os alunos que vao participar da colacdo de grau, a data do ensaio da cerimoénia
de Colacéo de Grau.

IX. Entregar a Secretaria Académica do CENTRO UNIVERSITARIO VALE DO CRICARE 1(um) convite para
arquivo.

X. Indicar em conformidade com a turma que representa, o (s) nome (s) do (s):

o Orador da turma (tempo de 3 minutos para falar);

o Requerente de concesséo do grau académico;

o Juramentista;

o Paraninfo, s6 sera permitido 01 (tempo de 3 minutos para falar); esse é a pessoa
gue a turma considera o padrinho/madrinha da turma — Esse tera que fazer discurso
para a turma na cerimdnia);

o Homenageados na ceriménia, s6 sera permitido 02 dois, podendo ser profissional
da area, professor ou da sociedade - ndo discursam, s6 recebem homenagem).

As informacfes acima deverdao ser encaminhadas a Secretaria da instituicdo, com antecedéncia de

40 dias antes da Colagéo de Grau;
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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2.2 - Do aluno

Requerer a sua Colacdo de Grau, no site da InstituicAo em seu portal SEI, clicar em secretaria
online e preencher o requerimento, a data sera definida pela secretaria da Instituicdo. O aluno
gue perder o prazo, s6 podera optar por formatura sem solenidade, com data a ser marcada pela
UNIVC;

Requerer o seu diploma, no site da Instituicdo em seu portal SEI, clicar em secretaria online e
preencher na observacao do requerimento, para que seja feito sua expedicdo e registro. A data
para requerer sera definida pela secretaria da UNIVC.

Usar beca de modelo padrdo no evento principal de Colacdo de Grau e entregar seu canudo ha
secretaria na data solicitada. Caso ndo tenha, s6 podera optar por formatura sem solenidade,
gue sera a de gabinete, com data a ser definida pela Institui¢éo;

V. Cumprir todas as exigéncias da legislacdo (disciplinas obrigatérias, optativas, estagios,
atividades complementares, trabalho de conclusédo de cursos, monografias),
V. Estar quites com a documenta¢éo académica,
VI. Estagio, financeiro e com a biblioteca;
VII. Permanecer atualizado com a Comissdo de Formatura para que tenha todas as informacgdes

necessarias.

2.3 — Da Instituicao

Orientar os alunos quanto as normas e protocolos para Colacdo de Grau em reunides a serem
marcadas;

Informar a comissdo de formatura a relacdo dos formandos com documentacdo ou outras
pendéncias, antes de iniciar o ensaio de formatura;

Enviar convite para as autoridades com antecedéncia minima de 30 dias, informando data,

horéario e local de formatura;

V. Enviar convite com antecedéncia minima de 30 dias, para reitores e geréncias dos setores da
Instituicdo, informando data, horario, local de formatura e confirmacdo da presenca;

V. Preparar o roteiro da ceriménia de Colacdo de Grau, decoracao do local e suas necessidades,
bem como dispor as bandeiras, hino, microfone, sonorizagcdo e demais necessidades que se
fizerem necessérias para o evento;

VI. Conferir as informagBes pertinentes a UNIVC no convite de formatura, placas, lembrancas a
serem entregues pelos alunos antes da impresséo, para que ndo haja informacg6es erradas;

VII. Receber, no dia do evento, os convidados, direcionando-os quanto ao roteiro e local.
VIII. Agendar ensaio para a solenidade no minimo 20 dias antes da data da Colacao de Grau.

IX. Providenciar o mestre de cerimbnia, bem como as informagfes necessarias para 0 mesmo
desempenhar bem o seu papel.

X. Reservar para os professores e funcionarios uma fileira no auditério para esses convidados
especiais;

4, Atos protocolares
I.  Composicdo da mesa;

Il. Entrada dos formandos no local,

lll.  Abertura da ceriménia pelo Reitor da UNIVC,;

V. Execucéo do Hino Nacional;

V. Discurso académico do Orador da turma Homenagens: A Deus, aos qgue amamos e aos Mestres.

VI. Pedido de concesséo do grau por académico e Juramento;

VIl.  Concesséo do grau aos concluintes pelo Reitor da Instituicéo;
VIII. Entrega dos certificados aos concluintes de curso (que deverdo estar de becas pretas e apés o
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recebimento dos certificados deverao cumprimentar os membros da mesa);

IX. Discurso do paraninfo da turma;

X.  Homenagens: (optativas- ficara a critério da UNIVC em ter ou n&o)

XI. Pronunciamento do Reitor da Instituicdo e encerramento da solenidade.
Observacéo:

E vedada aos formandos e demais presentes (amigos e/ou parentes) o uso de apitos, efeitos
pirotécnicos, cornetas, tambores e etc, durante a solenidade. Sugere-se o uso na festa.

Para maior comodidade e seguranca aos concluintes e convidados, nos casos de turmas com
maior quantidade de formandos - considerando as dimensdes do local onde acontecera a
solenidade de Colacéo de Grau - a UNIVC poderd limitar o nimero de convidados por alunos ou
realizar a ceriménia em outro local.

Os discursos sao limitados a 3 (trés) minutos de duracgéo.

5. Responsabilidade das solenidades de finalizacdo de curso

Comissoes de formatura, formandos/turmas.

VI.
VII.
VIII.

Contato com a turma;

Planejamento e estratégia para angariar recursos para 0s eventos;
Definicéo de quais eventos sero realizados;

Confeccao dos convites (luxo e/ ou simples);

Envio de convites aos professores, familiares e amigos;

Aula da saudade;

Celebracbes Religiosas (Culto Missa);

Baile.

Da instituicdo

A cerimbnia de Colacgéo de Grau (local, decoracdo, composi¢céo da mesa diretiva).

6. Roteiro para colacéo de grau

Inicio: Arrumagéo dos formandos no local em sala separada.

l.
Il.
Il.
V.
V.
VI.

O Formando devera estar no local do evento com 1(uma) hora de antecedéncia;

Assinar o livro Ata da Instituicao;

Vestir a beca;

Prender a faixa na cintura, que devera estar com a parte do laco voltado ao lado esquerdo;

O Capelo devera estar com o pingente virado para o lado esquerdo;

No inicio da cerimbnia ao entrar no recinto da colacdo de grau, o formando devera segurar o
capelo a frente do corpo com a médo esquerda espalmada. Somente coloca-lo na cabeca apds o
céantico do hino Nacional e sentar-se.

6.1 Ato cerimonial

Mestre de Cerimo6nia convida:

Reitor, Coordenador do Curso, Secretaria, paraninfo entre outros, conforme necessidade do
evento para composicdo da mesa;

Registra a presenca dos professores, funcionarios e convidados;

Mestre de cerimbnia apresenta os formandos (entrada no local) que permanecerdo de pé até
apos a execucao do Hino Nacional;
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Solicita ao Reitor da UNIVC abertura da cerimdnia que a declara aberta, para em seguida pedir a
execucdo do Hino Nacional (neste momento todos os formandos deverdo estar de pé com o
capelo seguro a sua frente, em posicdo oficial para a execu¢do e céntico do Hino Nacional
Brasileiro);

Mestre de cerimbnia convida os respectivos alunos (ja indicados) para leitura das mensagens:

- A Deus, aos que amamos, aos Mestres.

No pedido de concessao de grau o formando ir4 direcionar-se a mesa, a frente do Reitor da
Instituicdo, solicitara a concesséo de grau para todos os formandos do respectivo curso;

O Juramento - formando convida os colegas a ficarem de pé, todos deverdo estender o brago
direito para frente, em posigdo horizontal. O juramentista |Ié o juramento pausadamente, que sera
repetido pelos demais formandos, frase a frase;

Reitor faz a concessédo do grau aos concluintes;

Em seguida, o Mestre de Cerimdnia inicia a chamada para colacdo de grau (os formandos
deverdo estar de becas pretas, com capa em duas cores, 1(um) lado preto e o outro na cor
padréo de cada curso, que apdés a colagao sera virado ficando com a cor do respectivo curso),
apés o ato de Colacdo de Grau que se da apdés o recebimento do certificado deverdo
cumprimentar os membros da mesa.

Discurso do Paraninfo da turma;

Mestre de cerimbnia chama os formandos que irdo prestar as homenagens e entregar as placas;

Palavra franqueada, caso tenha algum membro convidado a falar;

Reitor declara encerrada a solenidade.

7- Requerer grau

Requerente — “Excelentissimo Reitor do Centro Universitario Vale do Cricaré, em meu nome € em nome
de meus colegas, todos concludentes do curso, requeiro que nos seja concedido o grau de

8. Juramentos

Administracéo

Prometo dignificar minha profissdo, consciente de minhas responsabilidades legais,
observar o cédigo de ética objetivando o aperfeicoamento da ciéncia da administragéo,
o desenvolvimento das instituicoes e a grandeza do homem e da patria.

Andlise e desenvolvimento de sistemas (tecndlogo)

10
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Juro que no cumprimento do meu dever de Tecnélogo em Andlise e Desenvolvimento
de Sistemas empregarei a ciéncia com dignidade, dinamismo e respeito. Prometo néo
me deixar cegar pelo brilho excessivo da tecnologia, nem me esquecer de que trabalho
para o0 bem do homem e ndo da maquina. Comprometo-me perante a sociedade a
aceitar desafios langcados pela carreira que hoje abraco, fazendo deles os degraus para
meu crescimento profissional e humano. Estaremos assim, buscando a sabedoria
suprema e a notavel virtude de almejar sempre por mudancgas.

Arquitetura e urbanismo

Ao receber o grau de Arquiteto e Urbanista, assumo o compromisso, de honrar esta
profissdo e a sua histéria, de ser leal aos meus colegas, no exercicio de minhas
atividades, de resguardar o interesse coletivo, no uso das minhas atribuicdes, e de
utilizar todo o0 meu conhecimento, para corresponder a confianca e expectativas, que a
sociedade, por meio deste diploma, em mim deposita.

Ciéncias contabeis

Prometo, perante Deus e a sociedade que me recebe hoje como Contador, cumprir
com honestidade, dedicacéo e fidelidade os principios que regem a minha profissao,
tudo fazendo pelo desenvolvimento das empresas nas quais atuarei, pela ciéncia que
tenho nas maos e pela prosperidade da nacao brasileira.

Comunicacao social - publicidade e propaganda

Como comunicélogo, prometo buscar meus ideais, seguindo a meta de trabalho
livremente escolhido por mim e da mesma maneira, comunicar com ética, honestidade
e responsabilidade aquilo que me foi transmitido. Prometo remover todos os obstaculos
que impecam a aproximagado cada vez maior entre os seres, e fazer com que possam
compreender a transcendéncia da comunicacdo e sua funcdo na sociedade e na
humanidade.

Direito

Juro, no exercicio de minha profissdo, utilizar os conhecimentos juridicos como
instrumento de defesa e constru¢cdo de uma sociedade melhor; respeitar os principios
éticos e morais; exercer as minhas funcdes com dignidade e independéncia,
observando os deveres e prerrogativas profissionais, defendendo a ordem juridica do
estado democratico, os direitos humanos, a justica social e a boa aplicacdo das leis,
fazendo da justica o meio de combater a violéncia e de socorrer os que dela
precisarem, buscando a paz como resultado final”.

Educacéo fisica

Juro que no cumprimento do meu dever, trabalharei para o bem do homem,

respeitando-o e considerando-o em sua plenitude, contribuindo através de uma
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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educacao fisica harmoniosa, em completa correlacdo com todas as forcas fisicas e
espirituais, para a sua formacéao integral enquanto ser humano. Assim sendo, estou em
paz comigo e com Deus.

Enfermagem

Juro dedicar minha vida profissional a servico da humanidade, respeitando a dignidade
e os direitos da pessoa humana, exercendo a Enfermagem com consciéncia e
fidelidade; guardar os segredos que me forem confiados; Respeitar o ser humano
desde a concepcado até depois da morte; ndo praticar atos que cologuem em risco a
integridade fisica e psiquica do ser humano; atuar junto a equipe de saude para o
alcance da melhoria do nivel de vida da populacdo; manter elevados os ideais da
minha profissdo, obedecendo os preceitos da ética, da legalidade e da moral, honrando
seu prestigio e suas tradicdes.

Engenharia agronémica

“‘Prometo que, no cumprimento do meu dever de engenheiro agrbnomo, ndao me
deixarei cegar pelo brilho excessivo da tecnologia, esquecendo-me completamente de
que trabalho para o bem do homem e ndo da Maquina; respeitarei a Natureza, evitando
que destruam o equilibrio ecoldgico ou poluam, colocarei todo o meu conhecimento
cientifico a servigo da Agricultura da Humanidade; assim sendo, estarei em paz comigo
e com Deus. Assim Prometo”

Engenharia ambiental e sanitaria

Juro, diante de Deus e da sociedade que fara uso do meu trabalho, que conduzirei
meus esforcos profissionais com a maxima responsabilidade e respeito humano.
Prometo que, no cumprimento do meu dever de engenheiro, ndo me deixarei cegar
pelo brilho excessivo da tecnologia, lembrando-me completamente de que trabalho
para o bem do homem e ndo da maquina. Colocarei todo o meu conhecimento
cientifico a servico do conforto e desenvolvimento da humanidade, sempre respeitando
0 meio ambiente.

Engenharia civil
Juro, no exercicio das func¢des de engenheiro civil, s6 executar atos ditados pela
consciéncia do meu dever, honrar os ensinamentos que recebi, cooperar sempre para

o0 desenvolvimento da ciéncia, e fazer tudo quanto em mim couber pela grandeza
moral, social e material do Brasil.
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Engenharia de producéao

Juro, diante de Deus e da sociedade que far4 uso do meu trabalho, que conduzirei
meus esfor¢cos profissionais com a maxima responsabilidade e respeito humano.
Prometo que, no cumprimento do meu dever de engenheiro, ndo me deixarei cegar
pelo brilho excessivo da tecnologia, lembrando-me completamente de que trabalho
para o bem do homem e ndo da maquina. Colocarei todo 0 meu conhecimento
cientifico a servico do conforto e desenvolvimento da humanidade, sempre respeitando
0 meio ambiente.

Engenharia mecanica

Juro, diante de Deus e da sociedade que fara uso do meu trabalho, que conduzirei
meus esforcos profissionais com a maxima responsabilidade e respeito humano.
Prometo que, no cumprimento do meu dever de engenheiro, ndo me deixarei cegar
pelo brilho excessivo da tecnologia, lembrando-me completamente de que trabalho
para 0 bem do homem e ndo da maquina. Colocarei todo o meu conhecimento
cientifico a servigo do conforto e desenvolvimento da humanidade, sempre respeitando
0 meio ambiente.

Estética

Juro/ declarar minha vida profissional a servico da estética, /da beleza e da imagem
pessoal/ exercerei minha fun¢@o/ com consciéncia ética e responsabilidade/ respeitarei
a dignidade e os direitos da pessoa humana/ nao praticarei atos que coloquem em
risco/a integridade fisica ou psiquica do ser humano/ manterei inviolavel/ tudo o que a
mim for revelado/ ciente da responsabilidade desse grau/ que me é outorgado/ estarei
continuamente/ aperfeicoando e buscando sempre aprimorar, meus conhecimentos e
habilidades/ em prol de novas descobertas/ para contribuir com o avanco da profisséo.
Assim juro!

Prometo que, ao exercer a profissdo de Farmacéutico, mostrar-me-ei sempre fiel aos
preceitos da honestidade, da caridade e da ciéncia.

Nunca me servirei da profisséo para corromper 0s costumes ou favorecer o crime.

Se eu cumprir este juramento com fidelidade, gozem, para sempre, a minha vida e a

minha arte, de boa reputacao entre os homens.
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|
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Se dele me afastar ou infringi-lo, suceda-me o contrario.

Fisioterapia

Prometo exercer a profissdo de fisioterapeuta com ética e humildade, respeitar a
dignidade e os direitos da pessoa e dedicar minha vida profissional ao cumprimento
dos principios de universalidade, equidade e integralidade na atencao a saude.

Historia

Prometo exercer minha profisséo fiel a preceitos éticos, com dedicacao e honestidade
de propésitos, com o objetivo de participar na producdo e difusdo de conhecimentos,
respeitando diferencas e os valores maiores da justica, da paz e da liberdade.

Medicina veterinaria

Sob a protecdo de Deus juro que, no exercicio da medicina veterinaria, cumprirei 0s
dispositivos legais e normativos, com especial atencdo ao codigo de ética, sempre
buscando uma harmonizagao perfeita entre ciéncia e arte, para tanto aplicando os
conhecimentos cientificos e técnicos em beneficio da preservacdo e cura de doencas
animais, tendo como objetivo o homem. E juro tudo isso fazer, com o maximo respeito
a ordem publica e aos bons costumes, mantendo o mais estreito segredo profissional
das informacfes de qualquer ordem, que, como profissional tenha eu visto, ouvido ou
lido, em qualquer circunstancia em que esteja exercendo a profissao.

Odontologia

Prometo, no exercicio da profissdo de cirurgido dentista, exercé-la com dignidade e
consciéncia e ser sempre fiel aos deveres da honra, da lei, da ética e da ciéncia. Que
meus olhos sejam discretos e a minha boca sempre muda ante os segredos que me
revelarem.

Pedagogia

Prometo, no exercicio de minha profissdao, enfrentar os desafios que a educacdo me
propde, dentro e fora da escola, com criatividade, perseveranca e competéncia,
buscando novos caminhos, para o processo educacional. Prometo trabalhar por uma

educacdo para a responsabilidade social, ética e politica, participando
. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|

14



] - » - - »
l | NI ‘ / ( : Centro Universitario Vale do Cricaré
Mantenedor: Instituto Vale do Cricaré Ltda.
CENTRO UNIVERSITARIO Credenciado pela Portaria MEC n2 1.039 de 17/12/2021, publicada no DOU de 20/12/2021

VALE DO CRICARE

profissionalmente da constru¢do de uma sociedade mais justa e igualitaria.

Psicologia

Por meio do meu exercicio profissional, contribuirei para o desenvolvimento
da Psicologia como ciéncia e profissao na direcdo das demandas da sociedade,
promovendo saude e qualidade de vida de cada sujeito e de todos os cidadaos e
instituicoes."

9 - Anexos

Beca

O Padrao é o mesmo para todos os formandos.

A capa devera ter dois lados. Um dos lados em tom preto conforme a cor da beca e o outro a cor oficial
dos respectivos cursos. Poderdo optar pela capa de modelo plissado ou capa de modelo liso. Nao
deixando, entretanto, de manter o padrdo da institui¢&o.

Cores e pedra dos cursos:

Curso Cor | Pedra/ Cores
Administracao Safira - Azul
Anédlise e Desenvolvimento de Sistemas Safira - Azul
Arquitetura e Urbanismo Safira - Azul Celeste
Ciéncias Contabeis Turmalinarosa - Vinho
Comunicacéo Social - Publicidade e Safira - Azul
Propaganda
Direito Rubi - Vermelho
Educacdo Fisica Esmeralda - Verde
Enfermagem Esmeralda - Verde
Engenharia Agronémica Safira - Azul
Engenharia Ambiental Safira - Azul
Engenharia Civil Safira - Azul
Engenharia Mecéanica Safira - Azul
Engenharia de Producéo Safira - Azul
Estética Esmeralda - Verde
Farmécia Topéazio Imperial - Amarelo
Fisioterapia Esmeralda - Verde
Historia Ametista - Lilas
Medicina veterindria Esmeralda - Verde
Odontologia Granada - Bordd
Pedagogia Ametista - Lilas
Psicologia Safira - Azul

15



* X

x ok,
‘ (‘ UNI V C Centro Universitario Vale do Cricaré
\ Mantenedor: Instituto Vale do Cricaré Ltda.

CENTRO UNIVERSITARIO i i ° i
VALE DO CRICARE Credenciado pela Portaria MEC n2 1.039 de 17/12/2021, publicada no DOU de 20/12/2021

Observe o modelo a seguir:

Sao Mateus - ES
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